
PROGETTO DIDATTICA PER AMBIENTI DI APPRENDIMENTO (DAdA) 

REGOLAMENTO APPROVATO CON DELIBERA N. 38 DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 18.09.2024 E 

CON DELIBERA N.8 DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO DEL 9.10.2024 

Premessa 
Il presente regolamento è finalizzato al buon funzionamento del progetto e alla migliore gestione 
di tempi e spazi per la didattica a scuola. Il regolamento si compone di 3 capi, 19 articoli e la 
premessa, che ne è a tutti gli effetti parte integrante. Il regolamento è vincolante per tutte le 
componenti della comunità scolastica (docenti, personale ATA, alunni) e la sua disapplicazione 
comporta responsabilità disciplinare. Per quanto qui non previsto, si rinvia al Regolamento 
d’Istituto e alle leggi vigenti. 
 

CAPO I 
ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI 

Art 1. Le aule sono assegnate ai docenti secondo l’orario settimanale pubblicato. 
Art 2. I gruppi-classe accedono alle aule in funzione dell’orario di lezione. 
Art 3. Ai docenti titolari/contitolari dell’aula è affidata la custodia dei materiali e delle dotazioni 

in essa presenti 

CAPO II 
DOCENTI 

Art 4. Per accogliere opportunamente gli alunni, i docenti della prima ora dovranno trovarsi in 
aula almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (CCNL 2007, art. 29, c. 5) 

Art 5. I docenti, nelle figure dei coordinatori di classe, individueranno gli alunni “apri fila” e 
“chiudi fila”, dandone comunicazione agli insegnanti del proprio consiglio di classe e al 
responsabile di plesso.  

Art 6. Il controllo dell’aula da parte dei docenti prevede che lo spazio sia in ordine, pulito e che i 
banchi siano rimessi nella disposizione prestabilita dall’aula-ambiente di apprendimento, 
anche dopo un eventuale spostamento momentaneo dovuto a motivi didattici.  

Art 7. Durante lo spostamento degli alunni per il cambio dell’ora, i docenti che rimangono nella 
stessa aula dovranno aspettare la classe in arrivo davanti alla porta, in modo da vigilare 
anche sul corridoio i movimenti degli alunni in uscita e in arrivo, facendo loro mantenere 
l’ordine e la disciplina. 

Art 8. I docenti che al cambio dell’ora si spostano in un’altra aula accompagneranno nel corridoio, 
almeno per un tratto, il gruppo classe e raggiungeranno la propria aula di destinazione con 
la massima sollecitudine, anche in considerazione del fatto che per gli alunni il tempo 
massimo previsto per il cambio è di 4 minuti (6 minuti in caso di spostamento tra edifici 
diversi).  

Art 9. I docenti di sostegno, se presenti,  dovranno accompagnare la classe per il cambio dell’aula 
salvo impedimenti legati alla disabilità degli studenti loro attribuiti.  

Art 10. Tutti i docenti sono tenuti a fare l’appello alla prima ora e ogni volta che la classe entra in 
aula dopo uno spostamento e dopo la ricreazione. 



Art 11. l termine del proprio orario di servizio i docenti dovranno accompagnare gli alunni fino 
all’aula ove questi ultimi svolgeranno la lezione successiva. 

Art 12. I docenti che prenderanno servizio in ore diverse dalla prima dovranno andare a prelevare 
la classe nell’aula ove si è svolta la lezione precedente al proprio ingresso.  

CAPO III 
ALUNNI 

Art 13. L’ingresso degli alunni è possibile a partire dalle ore 7:45 e di norma entro le ore 7:50 
Art 14. L’ingresso alle 7:45 degli alunni avviene usando l’entrata già abitualmente da loro 

impiegata. In autonomia gli studenti devono recarsi nelle aule 
Art 15. Al suono della campanella del cambio ora, gli alunni delle classi che devono spostarsi in 

un’altra aula controlleranno che la propria postazione sia pulita ed i banchi e le sedie siano 
in ordine e nella loro posizione prestabilita. Gli alunni “apri fila” e “chiudi fila” saranno 
deputati a controllare che l’aula venga lasciata in ordine e che i compagni siano disposti in 
fila.  

Art 16. Gli alunni che devono cambiare aula cammineranno in fila a destra dei corridoi, 
procedendo in modo ordinato e silenzioso, senza costituire intralcio nel caso si incroci 
un’altra classe e nel rispetto dei compagni che contemporaneamente stanno svolgendo 
l’attività didattica in altri locali.  

Art 17. Gli alunni raggiungeranno l’aula prevista entro 4 minuti (6 minuti in caso di spostamento 
tra edifici diversi), senza correre nei corridoi, né parlare ad alta voce. Gli spostamenti 
avverranno a “gruppi classe”, pertanto nessuno dovrà isolarsi dal proprio gruppo. Gli alunni 
appositamente designati faranno da “apri fila” e “chiudi fila”.  

Art 18. Durante lo spostamento è assolutamente vietato recarsi in altri ambienti, inclusi i bagni, se 
non previa autorizzazione del docente.  

Art 19. Prima di entrare nell’aula prevista, gli alunni dovranno attendere l’uscita dalla classe di tutti 
gli eventuali occupanti. Nel caso fosse ancora in corso la lezione nell’aula di destinazione, la 
classe che deve subentrare attenderà in fila, accostata al muro, fino alla completa uscita 
degli occupanti.  


