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Circolare n. 49 D del 26.11.2020 Ai docenti

Oggetto: convocazione collegio docenti - modalita operative di accesso alla riunione

Il Collegio dei Docenti convocato per venerdi 27 novembre p.v. si svolgera mediante applicazione Teams

Office 365.

| docenti accederanno alla riunione attraverso il link che sara inviato al proprio indirizzo di posta
elettronica (nome.cognome@mondelliamaldi.edu.it).
Al fine di poter svolgere la videoconferenza in maniera ordinata ed evitare dunque l'insorgere di situazioni di
confusione, si riportano di seguito indicazioni necessarie alle quali tutti dovranno attenersi:

accedere alla riunione 15 minuti prima dell’inizio della seduta inserendo i propri Nome e Cognome
completi e corretti;

accreditarsi all'incontro mediante riconoscimento personale da parte della segretaria del collegio,
prof.ssa Grassi;

esibire un documento di identita che dovra essere inquadrato attraverso la videocamera ed essere
chiaramente visibile limitatamente ai nuovi docenti, che non hanno ritenuto di incontrare il DS o la
prof.ssa Grassi dopo I'assunzione;

mantenere obbligatoriamente accesa la videocamera e il microfono spento per l'intera durata della
riunione;

chiedere di intervenire scrivendo in chat “Prenoto intervento”e attivare il microfono solo dopo
autorizzazione del DS.

Si ricorda che le assenze, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, devono essere comunicate
per tempo e giustificate con adeguata certificazione da inoltrare in segreteria (TAIS02700L@istruzione.it) entro 5
giorni dalla data del Collegio.

Per ulteriori chiarimenti relativi alla nuova piattaforma si allega un tutorial esplicativo.

Il Dirigente Scolastico

Francesco Raguso
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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