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Circolare n. 62 D del 6 dicembre 2020 Ai docenti

Oggetto: colloqui scuola-famiglia in modalita a distanza

A seguito delle restrizioni imposte dall'emergenza sanitaria da virus Covid 19, si forniscono indicazioni sulle
modalita con cui si svolgeranno, a distanza, i colloqui scuola/famiglia.

A partire dal 14 dicembre p.v. i genitori potranno prenotare il colloquio, attraverso il registro elettronico ARGO
nel giorno e nell’ora di ricevimento pomeridiano settimanale che ciascun docente & tenuto a fissare dandone
comunicazione agli alunni.

Si riportano di seguito le istruzioni da seguire per il corretto svolgimento dei colloqui scuola-famiglia in orario
pomeridiano in forma telematica. Il colloquio & prenotabile dalle famiglie tramite registro elettronico ARGO e si
svolgera su piattaforma Google Meet.

OPERAZIONI DOCENTE

1. Su Calendar creare un evento nell’ora dedicata ai colloqui con la famiglia
e 202" 8 m Settimana ~

Colloquio prof. XXXXXX

LUN VEN

16 Evento Fuori sede Spazi per appuntamenti 20

@®  Venerdi, 20 novembre 11:00AM - 12:00PM
[ Tuttoil giomo  Fuso orario
Non siripete ~
Trova un orario

Aggiungi invitati

De

(] Partecipa con Google Meet A X
meet google.com/gbi-hkd-kva @ Colloquio prof.XXXXX>
RS A SRS R T1AM - 12PM
ID riunione
abighikdziong

Altre opzioni m

2. copiare il codice riunione (evidenziato in giallo) da inserire sul registro elettronico ( argo scuolanext)
come in seguito spiegato
3. aprire Argo scuolanext sezione COMUNICAZIONE icona RICEVIMENTO DOCENTI
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LICEO STATALE “G. TARANTINO"

VIA QUASIMODO, 4 - GRAVINA IN PUGLIA

Scuola secondaria di Il grado |

- || Disponibilita Docenti X
- o i V| visuaizza a partce dat [13112020 =] ¥ ‘
Giomno Una Tantum | Dalle Ore | AlleOre | Prenotazion dal al Max Prenotazioni | Prenotazioni | Prenot. Annullate  Annotazione
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4. cliccare sul “+” e nella schermata che si apre compilare:

a. data
b. dalle ore.... alle ore...
C. il numero dei colloqui e il tempo da dedicare ;
d. illuogo diricevimento € GOOGLE MEET
e. nelle annotazioni scrivere il codice del punto 2
f.  la mail istituzionale del docente
g. confermare
DisponibilitA Docente X
Tipo di Ricevimento: ® Una Tantum () Periodico
Data Ricevimento: |13/11/2020 %
Dalle ore (HH:MM): | | Alleore (HH:MM): [ |
2 [5 i i
@® Genera una disponibilitA con max SR DINEN
) Genera piA® disponibilitA. di [ 10, miush ascuna
Prenotazione consentita dalle ore | 08:00 del | =] ar: [13/11/2020 ]
Luogo di ricevimento: | |
Annotazioni: | |
E-Mail Docente: | |
Mostra E-mail alla famiglia:
Attivo:  @si ONo
Annulla | ‘ Conferma

5. Ripetere i passaggi dal punto 1 al punto 5 per ogni giornata di ricevimento
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Il giorno e I'ora settimanale da dedicare ai colloqui con le famiglie dovranno essere comunicati anche ai
referenti di sede.

SVOLGIMENTO COLLOQUIO

Il giorno del colloquio il docente deve aprire la stanza MEET e deve bloccare I'accesso mediante il controllo
dell’organizzatore (lucchetto blu in basso a sinistra di MEET)

Sicurezza della riunione

ganizzatore per

iua riunione

ata, chiungue non

ecipare, incluse le

ONSENTI ATUTTI

ondividi lo schermo dei partecipanti .

nvia messaggi di chat

a Visualizza tutte le impostazioni
dell'organizzatore

D Segnala un abuso
I _

Si consiglia la visione del tutorial disponibile all’indirizzo:

https://www.youtube.com/watch?v=70U5QG508Bo

Il Dirigente scolastico
Franceco Raguso
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https://www.youtube.com/watch?v=7oU5QG508Bo

